


 
 
 

Die Ausbildung der Kaufleute für 
Büromanagement stellt Sie vor 
neue Herausforderungen? 

Unsere Lösung: Vom Handwerk für das Handwerk 

Das Kompetenzzentrum Bürokaufleute Online (KOMZET) der Handwerks- 
Kammer Dortmund bietet Ihnen ein maßgeschneidertes Lernportal für 
den online unterstützten Präsenzunterricht in der Überbetrieblichen 
Ausbildung Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement. 
 
Bereits die Hälfte aller Handwerkskammern in elf Bundesländern setzt 
das KOMZET-Lernportal erfolgreich ein. Die Vorteile liegen auf der Hand. 
 

 
 

Vorteile für Ihre Handwerkskammer 

 Komplette Materialien für alle Lehrgänge 

 Reibungslose und zügige Einarbeitung von Dozenten auch im 

Vertretungsfall oder für Quereinsteiger 

 Dauerhafte Sicherstellung der Aktualisierung und Anpassung 

aller Inhalte 

 Einführung der Ausbilder durch das KOMZET 

 Finanzielle Förderungsmöglichkeiten des Lernportals durch 

das BIBB 

 Ausgezeichnete didaktische und mediale Qualität durch ein 

zertifiziertes Kompetenzzentrum des Handwerks nach den 

Förderrichtlinien der Bundesregierung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

Vorteile für Ihre Ausbilderinnen und Ausbilder 

 Lerninhalte und Umsetzungshilfen zu den aktuellen  

HPI-Unterweisungsplänen  2014 

 Arbeits- und Zeitersparnis bei der Unterrichtsvorbereitung  

 Beispielhafte Wochenpläne, handlungsorientierte Arbeitsaufträge,  

Materialien und Lösungen 

 Einfache Integration in den vorhandenen Unterricht  

 Komplette Fachinhalte, abgestimmt auf das Handwerksbüro 

 Aktualisierungsdienst und weitere Unterstützung durch  

das Kompetenzzentrum (Newsletter, Praxisforum) 

 Direkte Ansprechpartner im KOMZET 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

Vorteile für Ihre Auszubildenden 

 Ständiger Zugriff auf alle Inhalte auch von zu Hause oder 

im Betrieb zum Nachschlagen, Üben und Vorbereiten  

 Geprüfte, auf den Punkt gebrachte Inhalte, passend für  

die Ausbildung im Handwerksbüro 

 Lernfördernde Unterrichtsmaterialien  

 Aktuelle und einheitliche Arbeitsmaterialien  

 Förderung der Medienkompetenz 

 Abgestimmt auf die gestreckte Abschlussprüfung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

Sie sind neugierig geworden und wollen mehr wissen? Dann  

stellen wir Ihnen gerne persönlich unser Rundum-sorglos-Paket vor. 

 

Vereinbaren Sie mit uns einen Präsentationstermin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ansprechpartner:  

Natascha Herwig  

0231 5493-584 

natascha.herwig@hwk-do.de 

  



 


