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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten  
des Verantwortlichen 

 
Hauptblatt 

 

Angaben zum Verantwortlichen, Art. 30 Abs. 1 a) DSGVO 
 
 

1. Verantwortlicher (= Firma/Legaleinheit) 
Name des SV 
 

 
 
2. Gesetzlicher Vertreter (= Geschäftsführung) 
Wie oben 
 
 
 
3. Datenschutzbeauftragter 
Entfällt in der Regel 
Name: 
Anschrift: 
E-Mail: 
Tel.: 
 

 
 

4. Zuständige Aufsichtsbehörde 
Landesbeauftragter für Datenschutz und Informationsfreiheit Bundesland XY 
 
Verpflichtende Meldung des/der Datenschutzbeauftragten bereits erfolgt: 
 

□ Ja 

□ Nein  entfällt, wenn kein Datenschutzbeauftragter bestellt ist 
 

 
 

5. Regelungen zur Datensicherheit 
IT-Sicherheitskonzept  
Z.B. Ort, Art, Häufigkeit der Speicherung bzw. Sicherung der Daten (PC, Netzwerk) 
Passwort- und sonstige Zugriffskontrollen 
 
 

 
 

6. Sachverhalte zu Drittstaatenübermittlungen 
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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten 
 

Verzeichnis Nr. _____ 
 

□ Ersterstellung  
 

□ Änderung eines bestehenden Verzeichnisses 

 
 
Erstellungsdatum:  
 
Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit:  Erstellung und Führung der 

        Auftraggeberdatei 
 

 
I.  Angaben zur Verantwortlichkeit, Art. 30 Abs. 1 b) DSGVO 

 

1. Verantwortlicher Fachbereich/verantwortliche Führungskraft  
Name des SV 
 
 
 

2. Bei gemeinsamer Verantwortlichkeit: 
Ggf. weiterer Verantwortlicher 
 

 
 

 
II. Angaben zur Verarbeitungstätigkeit 

 

3. Risikobewertung  
    Besteht bei der Verarbeitung ein hohes Risiko für die betroffenen Personen? 
In der Regel nein, außer bei Gesundheitshandwerken 

□ Nein 

□ Ja 
 
Wenn ja, dann Durchführung einer Datenschutz-Folgenabschätzung erforderlich  (Art. 35 
DSGVO). Datenschutz-Folgenabschätzung als separate Anlage beifügen.  
 
 
 
4. Zwecke der Verarbeitungen/der Verarbeitungstätigkeit 
Organisation von Geschäftskontakten: Abwicklung der Privatgutachtenaufträge 
 
 
 

5. Rechtsgrundlage der Verarbeitungen/der Verarbeitungstätigkeit 
Art. 6 Abs. 1 b DSGVO (Erfüllung eines Vertrages) 
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6. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien per-
sonenbezogener Daten, Art. 30 Abs. 1 c) DSGVO 
 

6.1. Betroffene Personengruppen  
 

6.2. Kategorien personenbezogener Da-
ten 

Auftraggeber von Privatgutachten 
 

Name, Vorname, Adressdaten, (elektronische) 
Kontaktdaten, Datum des Auftrags, Gegen-
stand des Auftrags, Name des Vertragspart-
ners des Auftraggebers 
Ggf. weitere 

  
 

  
 

  
 

  
 

  
 

 
 

7. Kategorien von Empfängern, denen die Daten offengelegt worden sind oder 
noch offengelegt werden, Art. 30 Abs. 1 d) DSGVO 
 

7.1. Interne Empfänger Mitarbeiter im Büro 
 
 

7.2.  Externe Empfänger Vertragspartner des Auftraggebers, Rechts-
anwälte, Versicherungen 
 
 

7.3.  Vertragliche Dienstleister 
(Vertrag der Auftragsdatenverarbeitung als 
Anlage beifügen) 

 
 
 

 
 

8.  Datenübermittlungen in Drittländer oder an internationale Organisationen,                                   
Art. 30 Abs. 1 e) DSGVO 

 
Übermittlung 
 

□ Nein > in der Regel Nein 
 

□ Ja 
 
Wenn ja, dann: Name des Drittlandes / der internationalen Organisation 
 

 
 

9.  Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien,                                 
Art. 30 Abs. 1 f) DSGVO 

10 Jahre gem. § 14 Abs. 2 SVO 
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10. Allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Maß-
nahmen Art. 30 Abs. 1 g) i.V.m. Art. 32 Abs. 1 DSGVO 

 
Siehe betriebsinternes IT-Sicherheitskonzept 
 
10.1. Art der eingesetzten Datenverarbeitungsanlagen und Software (optional) 
 

 
 

10.2. Konkrete Beschreibung der technischen und organisatorischen   Maß-
nahmen, Art. 30 Abs. 1 g) i.V.m. Art. 32 Abs. 1 DSGVO 

 
 
 
 
 
----- Optionale Angaben ---- 
 

Weitere Dokumentationen zur Verarbeitungstätigkeit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
----- Ende Optionale Angaben---- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


